
 

 

 
 

 
 

Spett.le 

Comune di Cavaglià 

Via M. Mainelli 8 

13881 Cavaglià BI 

 

 

Santarcangelo di Romagna, 26 GIUGNO 2025 

 

Offerta n. 29677 

 

                      

 

Servizio di stampa imbustamento 

e postalizzazione TARI 
 

 

Gentile Cliente,  

siamo lieti di inviarle la nostra migliore offerta per la fornitura del Servizio di stampa, 

imbustamento e postalizzazione che prevede lo svolgimento delle seguenti attività: 

• ricezione dei file tramite accesso al nostro portale dedicato con credenziali personali e 

raggiungibile online da parte del cliente; 

• eventuale progettazione del layout e della grafica del documento (se necessario); 

• stampa, imbustamento e postalizzazione in tutta Italia e all’estero, attraverso il servizio di 

recapito con le modalità da voi scelte. 

 

Maggioli Spa mette a vostra disposizione la propria organizzazione di mezzi e la propria esperienza 

tecnica e tecnologica per fornirvi un servizio affidabile e sicuro. 

Resto a disposizione per qualsiasi chiarimento e, in attesa di un vostro cortese riscontro, colgo 

l’occasione per porgere cordiali saluti. 

 

 

Maggioli S.p.A. 

Ufficio preventivi 

Dario Fabbri 
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Descrizione del servizio: 
Il presente preventivo è predisposto sulla base delle quantità "stimate" da voi comunicatoci. 

➢ Il costo totale finale del servizio di stampa e imbustamento potrà essere calcolato solo 

al termine del servizio in considerazione del fatto che: 

• il file degli indirizzi finale inviato potrebbe contenere un numero diverso di contribuenti 

rispetto a quello “stimato” ai fini del preventivo; 

• il file potrebbe contenere dei contribuenti che in fase di lavorazione possono essere 

scartati per indirizzo incompleto. 

➢ Il costo totale finale della postalizzazione sarà noto solo al termine del servizio in 

quanto le spese di affrancatura variano in base al peso, all’area di appartenenza del CAP del 

destinatario e in base alla nazione di destinazione. 

 

NB: Per i motivi di cui sopra suggeriamo di predisporre un impegno di spesa di importo superiore 

all'importo del presente preventivo in modo tale che l’impegno sia capiente anche in caso di costi 

maggiori. 

 

OFFERTA ECONOMICA PER IL SOLO SERVIZIO STAMPA E IMBUSTAMENTO 

Il servizio comprende: 

• Busta bianca con 2 finestre - f.to mm. 230 x 110; 

• N. 1 inserto A4 con personalizzazione dei dati variabili in nero – stampa fronte/retro; 

• N. 1 modello PagoPA personalizzato; 

• Piega e imbustamento automatico dei n. 2 fogli; 

• Preparazione per il servizio di recapito con le modalità scelte dal cliente descritte di 

seguito. 

 

QUANTITÀ STIMATA PREZZO UNITARIO TOTALE IVA ESCLUSA 

1800 0,17 €.  306,00 € 

Costo per eventuali fogli aggiuntivi =+/-  €.0,04+IVA cad. 

Segnaliamo che la busta può contenere al massimo n. 8 fogli. 

 

Al costo del servizio sopra indicato deve essere aggiunto il costo della postalizzazione (vedi punto 

successivo) che Maggioli S.p.A. provvederà ad anticipare per vostro conto e fatturarvi con 

rendicontazione dettagliata delle tariffe applicate in base alla vostra scelta.  
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Qualora nel corso dello svolgimento dell’incarico si ravvisasse la necessità di richiedere l’esecuzione di 

attività secondarie accessorie e sussidiarie rispetto all’oggetto dell’affidamento, le stesse potranno 

essere attivate ai sensi dell’art. 119 comma 3 del D.Lgs. n. 36/2023. 

Proposte e costi del servizio di recapito 

Le tariffe di Posta Massiva si differenziano a seconda del peso, del formato, della destinazione e 

dell’eventuale omologazione degli invii. In relazione alla destinazione dei plichi si distinguono 

tariffe differenti per: 

• AREA METROPOLITANA (AM): insieme dei CAP con terza cifra 1 o 9, appartenenti ai comuni 

di Torino, Milano, Venezia, Genova, Bologna, Firenze, Roma, Bari e Napoli, come individuati 

dalla Legge n. 265/99; 

• CAPOLUOGHI DI PROVINCIA (CP): insieme dei CAP con terza cifra 1 o 9, diversi da quelli 

ricadenti in AM e relativi alle ulteriori 92 province indicate alla colonna 4 dell’elenco di cui 

all’allegato 1;  

• AREE EXTRAURBANE (EU): insieme dei CAP con terza cifra 0, 5 o 8. 

 

IMPORTANTE: Maggioli S.p.A. non potrà essere ritenuta in alcun modo e ad alcun titolo responsabile 

per il ritardo o mancato compimento del servizio di domiciliazione in quanto eseguito dal soggetto 

recapitatore. Eventuali variazioni delle tariffe da parte di Poste Italiane comporteranno le conseguenti 

variazioni sul prezzo dell’affrancatura. 

La tariffa di Posta 4PRO (tariffa unica per tutti senza distinzione di ZONE/CAP, escluso Estero)  

1° proposta Scaglioni di peso AM* CP* EU* 

 
Posta Massiva fino a 20 gr (3 fogli) €. 0,34 €. 0,52 €. 0,65 

 

 
Posta Massiva oltre i 20 gr e fino a 50 gr €. 0,62 €. 0,92 €. 1,22 

• Dai prezzi sopra esposti sono escluse le possibili destinazioni all’estero che verranno fatturate a 

consuntivo in funzione delle destinazioni. 

• Non è prevista tracciatura e monitoraggio del recapito. 

• Il corrispettivo dovuto per la rivalsa spese di affrancatura è esente IVA e soggetto a imposta di 

bollo do legge. 

2° proposta Scaglioni di peso 

 
Posta 4PRO fino a 20 gr (3 fogli) €. 1,10 cad. 

 

 
Posta 4PRO oltre i 20 gr e fino a 50 gr €. 2,39 cad. 

• Dai prezzi sopra esposti sono escluse le possibili destinazioni all’estero che verranno fatturate a 

consuntivo in funzione delle destinazioni. 

• Non è prevista tracciatura e monitoraggio del recapito. 

• Il corrispettivo dovuto per la rivalsa spese di affrancatura è esente IVA e soggetto a imposta di bollo 

per legge. 
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Qualora l’Ente volesse procedere in autonomia al recapito delle lettere ai cittadini, Maggioli S.p.A. 

provvederà a consegnare il materiale all’Ente tramite corriere espresso; in questo caso verrà 

semplicemente addebitato il costo del corriere (da quantificare a parte). 
 

Condizioni generali di fornitura del servizio 

ANNULLAMENTO LAVORAZIONI  Qualora il cliente richieda di annullare una lavorazione, verrà 

emessa fattura per i servizi erogati da Maggioli S.p.A. fino al 

momento della comunicazione. 

TIPOLOGIA DEI DATI E 

DOCUMENTI IN INGRESSO 

 Il file può essere in formato PDF con indice – Excel – CSV – 

Access – Ascii – o XML altri formati saranno da concordare. 

GESTIONE DATI  Per la gestione dell’interscambio dei dati, Maggioli S.p.A. 

accetterà unicamente il trasferimento dei dati mediante il 

proprio canale sicuro raggiungibile online e tale modalità sarà 

utilizzata per tutta la durata del servizio. Maggioli S.p.A. 

respingerà ogni addebito o attribuzione di responsabilità in 

caso di trasmissione dei file con canali diversi. 

START UP E DETERMINA  Le attività esposte inizieranno solo al ricevimento della 

Determina con impegno di spesa e visto di regolarità 

contabile nonché con indicazione degli estremi utili per 

l'emissione delle relative fatture. In mancanza della 

documentazione, Maggioli S.p.A. non avvierà alcuna attività 

fino al ricevimento di tutti i dati/documenti richiesti. 

TEMPI DI CONSEGNA: 
 

Entro n. 5 giorni lavorativi a partire dalla ricezione dei file 

definitivi e dall’approvazione della bozza di stampa qualora sia 

stata richiesta. 

FATTURAZIONE E VALIDITÀ: 
 
▪ Fatturazione sulla base dei volumi effettivamente elaborati 

stampati e spediti;  

▪ Modalità di pagamento: 30 gg D.F.F.M mentre per il 

recapito 30 gg D.F.F.M. 

▪ IVA 22% dove prevista. 

▪ Validità dell’offerta: 30 gg. dal presente preventivo. 
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